[bookmark: _GoBack]“两学一做”移动学习平台操作使用和学习指南
    一、如何注册登录？
1.二级单位党组织注册步骤
（1）在电脑上登陆学校“两学一做”专题网站，点击“学习动态”头条新闻链接“党员学习网入口及操作指南”，或者直接在浏览器中输入“两学一做”移动学习平台的管理网站网址： http://party.teachermate.cn/ ，点击右上角“注册”。
[image: IMG_256]
（2）在“注册”对话框内输入电子邮箱地址和密码，进入邮箱收取激活邮件，点击确认链接进行确认。
[image: 1注册02][image: 1注册03]

（3）登录进入管理平台，编辑单位信息。“级别”栏选择“二级总支”，“机构码”填写713902（此代码为华中科技大学党委的唯一代码，填写后才能确保隶属管理关系），点击“确认”后，在“二级单位”栏填写单位党组织全称（如：机械科学与工程学院党委），再点击“确认”，注册完成。
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2.基层党支部注册步骤
（1）按照同样的操作，在电脑上登陆学校“两学一做”专题网站，点击“学习动态”头条新闻链接“党员学习网入口及操作指南”，或者直接在电脑浏览器中输入“两学一做”移动学习平台的管理网站网址： http://party.teachermate.cn/ ，点击右上角“注册”。
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（2）在“注册”对话框内输入电子邮箱地址和密码，进入邮箱收取激活邮件，点击确认链接进行确认。
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（3） 登录进入管理平台，编辑单位信息。“级别”栏选择“基层支部”，“机构码”填写713902（此代码为华中科技大学党委的唯一代码，填写后才能确保隶属管理关系），点击“确认”后，在“二级单位”栏下拉框内选择支部所属的二级单位党组织，并在“支部名称”栏填写单位党组织全称（如：党委组织部、党校、机关党委联合党支部），再点击“确认”，注册完成。
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（4）点击“支部信息”进入管理页面，将生成的“支部代码”告知党支部每名党员，督促党员个人尽快加入党支部（具体步骤见后）。
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3.党员个人加入党支部步骤
（1）使用手机登陆微信app后，扫描下图二维码或搜索“党员学习网”，关注党员学习网公众账号。
[image: 1注册08][image: 1注册13]
（2） 打开公众账号对话框，点击对话中“完成注册链接”，输入真实姓名后，点击“注册”。
（3）点击公众账号对话框下方“学习”-“加入支部”，再点击对话中生成的“点击加入支部”，输入所在支部的“支部代码”（该代码为注册支部生成的支部代码，不是学校713902这个代码），点击确认，加入支部完成。
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二、如何开展学习？
“两学一做”移动学习平台是利用党员碎片化的时间来进行内容学习和测试。学校党委和各二级单位党组织负责编写题目，形成试卷和维护题库，各下级党组织按照要求开展学习测试，汇总分析答题情况。各基层党支部负责组织党员开展学习测试。
1.组织出题
各基层党支部可以直接使用上级党组织题库中的题目形成试卷开展学习测试，也可自拟题目进行。
新建题目：点击管理界面左上角“新建题目”进入出题界面，用拖拽模块的形式可出单选、多选、填空、问答等题型。出好的题目全部保存在题库中，可供自己和下级党组织使用。
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接受上级题库中的题目：点击管理界面左上角“题库”，在题库中左边菜单上切换不同级别的题库，可在上级的题库中右边选择“接受”或“全部接受”，将上级题库中的题目直接纳入到自己的题库中。
[image: 2出题04]
    2.设置学习测试内容
形成试卷：在带选择进入试卷的试题右上角选项中点击“添加到卷组”，弹出“组卷题目”弹窗，待选完全部题目后，给试卷命名，点击“生成试卷”。
[image: 2出题05][image: 2出题06]
发布试卷：点开形成的试卷，点击右上角“开启试卷”，支部的全体党员就能通过微信平台进行学习测试这套试卷了。
[image: 2出题07]
3.党员学习
点击公众账号对话框下方“学习”-“【学习】”-“我的课堂”，进入所在党支部，选择进行学习测试的试卷开始学习答题。党支部可在管理界面设置学习测试相关参数。
[image: 1注册12][image: IMG_6976][image: IMG_6975]
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三、如何进行管理分析？
学校党委、二级单位党组织、党支部可分别登录管理平台，实时查看本单位的学习情况；党支部可与其他党支部进行共建，共享学习资源。
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